南开大学集中供热采暖补贴发放调查表
	单位
	
	姓名
	
	工资号
	

	现任职务职称
	
	晋升日期
	

	家庭住址
	

	注明采暖补贴发放单位
	

	配偶基本情况

	姓名
	
	现任职务职称
	

	所在单位
	

	单位地址
	

	配偶所在部门意见
	（盖章）   

年   月   日  

	职工所在部门意见
	（盖章） 

年   月   日 
	人事部门意见
	（盖章） 

年   月   日


注：根据天津市政府发放采暖补贴的文件，特发此调查表，请认真如实填写
填表说明
1.“现任职务职称”栏：现任职务副科级及其以上或职称中级及其以上人员方可填写。
2.“家庭住址”栏：非本校内分配或高租的住房需要提供下列要件：

已经购买商品房入住的人员：

1 提供住房供暖合同复印件；
2 交纳采暖费收据的复印件；
3 住房产权人为配偶名下的，需要提供结婚证复印件。

租住非校方出租的住房人员：

1 提供租赁合同复印件；
2 交纳采暖费收据的复印件；
3 承租人为配偶名下的，需要提供结婚证复印件
3.“发放单位”栏填写申请发放的单位，如“南开大学”。
4. 配偶情况：

1 未婚（或离异）的，在基本情况后面注明即可；

2 已婚的需要填写表中相关栏目，配偶的现任职务职称由所在单位人事部门填写，并在所属单位人事部门加盖公章，或档案存放部门加盖公章。

3 夫妻双方均为本校职工的，以职称高的一方为申请方填写。双方需要变更补贴领取人时，需要注明双方工资号（或注明配偶调出；去世）。
注：以上三点须经南开大学人事部门审核认定。
5. 请于每月20日前将该表及相关资料送到房产处住宅管理科101室。
